
Instrucciones para unirse a las visitas de video grupales por computadora: 
para cuentas de GMAIL
Antes de su visita grupal:

Inicie sesión en su cuenta de Google para 
cambiar la configuración de su nombre y 
proteger su confidencialidad

1. Introduzca su dirección de correo 
electrónico

2. Haga clic en “Siguiente”
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Ir a Configuración de la cuenta

3. Haga clic en el icono de su cuenta 
en la esquina superior derecha

4. Haga clic en "administrar su cuenta 
de Google"
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Ir a la página de información personal

5. Haga clic en "información personal" en la 
esquina izquierda de la pantalla

Ir a la configuración de nombres

6. Haga clic sobre su nombre
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Cambie su nombre para proteger su 
privacidad

7. Elimine su apellido, solo mantenga la 
última inicial (p. Ej., Cambie John Smith 
por John S.)

8. Haga clic en “Guardar”
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En el momento de su visita grupal:

Recibirá un correo electrónico del líder del 
grupo.

Haga clic en "unirse a la reunión"
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Prepárese para unirse a la reunión
10. Encienda / apague su cámara

11. Encienda / apague su micrófono

12. Haga clic en "unirse ahora" para ingresar 
a la visita grupal

Ingrese a la visita grupal

13. Haga clic en los íconos en la parte
inferior para silenciarse, salir de la 
reunión o detener el video si es 
necesario

Recomendaciones:
- Si no puede escuchar a los demás, 

verifique su volumen
- Si otras personas no pueden

escucharlo, verifique que su
micrófono no esté silenciado

- No se una a la reunión dos veces (habrá
eco)
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Para cambiar su fondo (opcional)

14. Haga clic en los 3 puntos en la esquina 
inferior derecha para abrir su 
configuración

15. Haga clic en "cambiar fondo"

16. Seleccione su fondo

Nota: los efectos de fondo pueden 
ralentizar su computadora
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