
 
 

Instruções para se inscrever na sua visitas a grupo por vídeo, por computador: 
usuários de contas GMAIL: 
 
 

1 

Antes da sua visita a grupo: 

Entre na sua conta Google para mudar a 
configuração do seu nome e proteger a sua 
confidencialidade. 

 
1. Entre seu endereço de e-mail. 

 
2. Clique em “Próximo”  
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Vá às configurações da sua conta 
 

3. Clique no ícone da sua conta, no canto 
superior direito 
 

4. Clique em ‘Gerencie a sua conta Google’ 
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Vá para a página de informações pessoais 
 

5. Clique em ‘Informações Pessoais’ no 
canto esquerdo da sua tela. 
 

 

Vá às configurações de nome 
 

6. Clique em seu nome. 
 

 

 



 
 

4 

Mude o seu nome para proteger a sua 
privacidade. 

 
7. Retire o seu último nome, mantendo 

apenas a inicial. (Por exemplo: mudar 
João Silva para João S.) 
 

8. Clique em ‘Salvar’ 
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Na hora da sua visita a grupo: 

Receberá um e-mail do líder do grupo. 
 

9. Clique em “Entrar na Reunião” 
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Fique pronto para entrar na reunião. 
 

10. Ligue/Desligue sua câmera 
 

11. Ligue/Desligue seu microfone 
 

12. Clique em “Entrar Agora” para se juntar 
à visita a grupo  
 

 

Entre na visita a grupo 
13. Clique nos ícones na parte inferior, para 

se colocar no mudo, sair da reunião, ou 
parar o vídeo, se necessário. 
 

        Dicas: 
- Se não consegue ouvir os outros, 

verifique seu volume. 
- Se os outros não conseguem te ouvir, 

verifique que seu microfone não está no 
mudo 

- Não entre na reunião duas vezes (haverá 
um eco) 
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Para mudar o seu plano de fundo. 
 

14. Clique os 3 pontos no canto inferior 
direito para abrir as suas configurações 
 

15. Clique em ‘mudar o plano de fundo’ 
 

16. Escolha seu plano de fundo desejado 
 
Observação: Os efeitos especiais do pano de 
fundo poderão fazer com que seu computador 
fique mais lento 
 

     


